
パソコン（エクセル等）スキルについて（確認事項） 

 

      氏名： 

 

  

 １ あなたの過去１年間におけるエクセルの使用頻度はどれくらいですか。 

 【 ほぼ毎日   週３～４日程度   週１～２回程度   月１回以上  それ以下 】 

 

 ２ あなたのエクセルスキルについて教えてください。 

 

① 関数を使って四則演算（足し算、引き算、掛け算、割り算)を行うことができる。 

      【 全くできない ・ ややできる ・ できる ・ 得意である 】 

 

② 関数を使ってリスト化された数値の合計を出すことができる。（SUM 関数/ COUNTA 関数） 

【 全くできない ・ ややできる ・ できる ・ 得意である 】 

③ 関数を使ってリスト化された数値のうち、指定した条件に合う数値のみを抽出して合計

を出したり、特定の「複数条件」を満たすデータを抽出することができる。 

（COUNTIFS 関数/SUMIFS 関数/IF 関数/VLOOKUP/組み合わせ） 

【 全くできない ・ ややできる ・ できる ・ 得意である 】       

 

３ ＲＰＡを使用する業務に携わったことがありますか。 

      【  はい   いいえ  】     

 

 ４ その他、パソコンに関するスキルや資格があれば教えてください。   

 

 

 

 

 

 

 

以  上   


