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消防-共通-総括-庶務 往復文書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-広報 広報公聴関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 出勤簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 勤務指定通達書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 採用試験関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 昇任試験関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 身分証票関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 諸証明処理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-教養 一般教養関係書（消防記念日関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-教養 一般教養関係書（昇任昇格者研修等) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-厚生保健 福利厚生関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-団員 教養訓練関係書（教養訓練関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
総務-庶務-広報公聴-情報公開 公文書公開等請求関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（消防防災・震災対策現況調査) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（弔報) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書（企画管理担当）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係事務) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書（職員担当）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（高速道路関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（尼崎市防火協会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（照会関係書（企画管理担当）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（尼崎市民共済生活協同組合関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（監査関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（照会関係（消防職員委員会）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（支出決裁関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書（消防団担当）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-人事-総括 人事関係書（局） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（局）（職員研修関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-給与-給与 特殊勤務手当支給（廃止）認定書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-給与-源泉徴収 控除金関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局企画管理課　課長
消防-共通-厚生-被服 貸与被服関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（業務改善推進ＰＴ) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（任命権者会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（障害者雇用活躍推進チーム会議関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（所属長会議関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（各種会議録) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（その他) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（新型コロナウイルス感染症「記録と検証」プロジェクトチーム) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 名神高速道路関係書（名神高速道路消防協議会関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防長会関係書（阪神地区消防長会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防長会関係書（近畿支部関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防長会関係書（全国消防長会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防長会関係書（兵庫県下消防長会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（企画管理課長会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（コンプライアンス推進委員会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-企画 企画調査関係書（施策評価) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-企画 企画調査関係書（重点課題事項) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-企画 企画調査関係書（（企画管理担当）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-企画 業務計画関係書（事業計画関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 任用関係書（会計年度任用関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 任用関係書（（役職者）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 履歴事項変更関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 1/22
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消防-消防局-総括-人事 退職関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書（初任教育) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書（専科・特別教育) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書（消防大学校) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-教養 職員考査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-給与 給与関係書　（照会） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-厚生保健 共済組合関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-防炎センター 防災センター関係書（防災センター施設等利用申出書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-防炎センター 防災センター関係書（防災センター運営日誌) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（消防全般) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急全般) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（救助全般) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-団員 消防団員異動関係書（消防団員異動関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-団員 表彰弔慰関係書（表彰弔慰関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-施設・機械器具 自動車整備関係書（自動車整備関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-運営 会議録（消防団関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-運営 会議録（阪神地区消防団長会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-運営 消防協会関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書（危険有害業務に係る特別教育) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書（総括・衛生点検) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書（安全運動関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書（安全衛生管理委員会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
事務局-共通-総括-庶務 庶務関係書（酒気帯び確認記録簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（ＤＸ推進会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（各種会議録) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（内部統制推進会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（業務改善推進会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（人権文化いきづくまちづくり推進会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（政策推進会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（コロナ本部員会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（尼崎市ファシリティマネジメント推進会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（アスベスト対策会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（尼崎市防災対策会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（環境保全会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（調整会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（業務執行体制見直し検討会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（ひと咲きまち咲きあまがさき推進会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（全国消防長会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-市議会 市議会関係書（局） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 全国消防長会会報 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 自動車事故関係書（自動車事故関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書（本庁関係) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-厚生保健 貸付金経理副票 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-施設・機械器具 施設関係書（施設関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-運営 消防団関係書（通知文及び依頼文等) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 療養関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
総務-法制-損害賠償-損害賠償 損害賠償関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 事務引継書　（局課署長）（事務引継書　（局課署長）) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 公務災害関係書（公務災害関係書) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-人事 懲戒分限関係書（懲戒分限関係書) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-給与 給与関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-厚生保健 全国消防協会関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 2/22
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消防-消防局-総括-厚生保健 兵庫県消防職員共助会関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-団員 退職報償金関係書（退職報償金関係書) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-消防団-公務災害 公務災害補償関係書（公務災害補償関係書) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-例規 例規原議書（条例・規則) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-例規 例規原議書（訓令甲・訓令乙・告示) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-文書統計 保管文書措置結果管理関係書 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-文書統計 廃棄文書目録（（文書廃棄）) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 健康審査関係書 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 各種覚書 常用 － － 令和6年度 － 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-総括-庶務 各種協定書 常用 － － 令和6年度 － 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-労務 給与等制度関係書（給与等制度関係書) 常用 － － 令和6年度 － 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-労務 勤務時間その他勤務条件関係書（勤務時間その他勤務条件関係書) 常用 － － 令和6年度 － 併用 消防局企画管理課　課長
消防-消防局-職員担当-労務 労務管理関係書（職員共生・働き方向上計画関係) 常用 － － 令和6年度 － 併用 消防局企画管理課　課長
消防-共通-総括-庶務 事務引継書（事務引継書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-市議会 市議会関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-給与-給与 超過勤務手当割当・支出整理簿（執行計画・予算配分) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-経理-総括 予算執行計画書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-共通-経理-総括 予算関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-経理-収入 調定決議書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-経理-支出 前渡金出納簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-経理-支出 支出負担行為整理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-経理-決算 決算関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-防炎センター 清掃作業日報　　　 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 原動機付自転車消防機器等使用日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 自動車使用報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 運転日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 燃料使用状況報告書（燃料使用状況報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
総務-人事-給与-給与 債権差押関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（共同運用関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（公共施設マネジメント推進事業関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（業務委託関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（入札参加者審査会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（施設・装備担当所管分) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（ＥＴＣカード関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（財務担当所管分) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（課一般庶務) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-人事-総括 人事関係書（局） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（局） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-共通-物品-総括 物品管理関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-物品-総括 物品管理関係書（物品管理関係書（公有財産売却）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-企画 企画調査関係書（投資的経費に係る収支見通し基礎資料) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-教養 職員考査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-給与 特殊勤務実績簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-防炎センター 防災センター関係書（施設管理関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書（自動車使用報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書（自動車修理結果通知書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-人事-勤怠 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-経理-総括 現金出納日計簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-共通-公有財産-総括 行政財産使用許可関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-庶務 自動車事故関係書（自動車事故関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 3/22
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消防-消防局-総括-庶務 自動車事故関係書（機械器具関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 安全運転管理（責任）者関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 消防局財務課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-人事 公務災害関係書（公務災害補償関係書（支出関係）) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-給与 給与関係書（給与関係書) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-経理 補助金関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-経理 起債関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-文書統計 廃棄文書目録（廃棄文書目録) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-経理 寄付採納関係 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 消防局財務課　課長
消防-共通-公有財産-総括 行政財産使用許可台帳 常用 － － 令和6年度 － 電子 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-庶務 各種協定書 常用 － － 令和6年度 － 併用 消防局財務課　課長
消防-消防局-総括-文書統計 事務報告資料（国表・年報・他統計報告関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-教養 一般教養関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-査察 査察関係書（違反処理関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-査察 査察関係書（実態調査関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-査察 査察関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 婦人防火クラブ等関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 婦人防火クラブ等関係書（尼崎市少年婦人防火委員会関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-検査 危険物検査書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（消防職員委員会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書【B】（主として処理・対応を伴うもの）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書【A】（主として処理・対応を伴わないもの）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（局） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（局）（違反是正の推進に係る実務研修) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（県下予防担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（消防長会等が主催する会議（危険物を除く）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（その他の会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（予防担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（阪神地区予防担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（所属長会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（県下危険物担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防長会関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-企画 業務計画関係書（各種業務計画) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-人事 履歴事項変更関係書（履歴事項変更関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-人事 任用関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 予防課　課長
消防-消防局-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-防火管理者 資格講習関係書（自衛消防熟練者講習) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-防火管理者 資格講習関係書（防火管理講習) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-防火管理者 資格講習関係書（その他資格講習関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（火災予防広報発表会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 予防運動関係書（秋の火災予防運動関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 予防運動関係書（春の火災予防運動関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（公表制度関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（予防統計) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（違反是正関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（防火干支の引継ぎ) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（調査・照会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（住宅防火関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（高齢者防火安全指導旬間) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（予防技術資格者関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（自主防災組織育成関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 4/22
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消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（コミュニティ助成事業関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（年末火災特別警戒の実施に伴う予防業務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（住宅用火災警報器設置状況調査) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（雑簿冊（分類し難い文書）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（住宅用火災警報器の奏功・不奏功事例) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書（文化財防火デー) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-火災予防-旅館・ホテル等 旅館､ホテル等関係書（公衆浴場関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書（移譲事務関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書（危険物安全運動) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書（消防防災専門委員関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書（危険物試験関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書（保安講習関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書（消防庁通知関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書（照会関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（消防・救急・救助・技術関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-情報指令-総括 システム保守関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 予防課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書（条例・規則) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書（訓令甲・乙) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書（通達) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-消防団-運営 消防団関係書（消防団関係) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-人事 公務災害関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-給与 給与関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-検査 危険物製造所等災害関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-危険物-行政処分 危険物行政処分書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
総務-法制-例規-決議 例規原議書（市長決裁用) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-消防局-総括-例規 例規原議書（局長決裁用) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 予防課　課長
消防-共通-総括-庶務 事務引継書（事務引継書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-共通-総括-庶務 業務日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（研修関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-総括-教養 一般教養関係書（大型自動車関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-活動 市外応援関係書（市外応援関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-消防-活動 火災即時報告書（災害活動報告書全般) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-消防-活動 警備関係書（出動不能・だんじり・市民まつり等) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-活動 警備関係書（年末火災特別警戒) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助活動報告書（救助活動報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-地水利-開発行為 開発行為関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 運転日誌（酒気帯び確認記録簿) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-情報指令-総括 通信施設点検引継簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（研修関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（消防出初式関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（人事給与関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（地水利担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（阪神警防担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-人事 出勤実績簿（早出遅出勤務管理簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-総括-人事 出勤実績簿（出動実績簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-総括-人事 履歴事項変更関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-人事 夜間勤務､深夜超過勤務実績簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 5/22
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消防-消防局-総括-教養 職員考査関係書（等級審査関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（火災等事故報告書（電気用品、燃焼機器及び自動車）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（火災調査研修会（尼崎市）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（防火衣関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（火災調査研修関係（会議含む）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（測定器具関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（照会・依頼・通知等関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書（火災調査・概要関係等（火災調査資器材）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（中高層建物火災防ぎょ訓練) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（阪神地区消防長会警防練成会関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（その他訓練等) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（文化財防火デー消防訓練) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（春・秋消防総合訓練) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（各署対抗消防操法) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 災害防ぎょ検討会関係書（火災活動検証関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-活動 名神高速道路火災救急関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-消防-活動 消防小隊・総合活動報告書（消防小隊・総合活動報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 防災関係書（1．17は忘れない地域防災訓練) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 防災関係書（緊急消防援助隊派遣（令和６年石川県能登半島地震）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 防災関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 防災関係書（兵庫県消防防災ヘリコプター関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 防災関係書（尼崎市防災総合訓練関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（物品購入・修理申書関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（学校入校・講師派遣関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（国際消防救助隊（隊員登録関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（ＮＢＣ関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（緊急消防援助隊) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（救助技術指導会関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（救助隊員の指定関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（救助事務担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（緊急消防援助隊（訓練関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（国際消防救助隊（予防接種関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（兵庫県下作業部会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（国際消防救助隊（訓練関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（緊急消防援助隊（登録関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（各種資格関係（２級小型船舶・玉掛け・小型移動式クレーン・酸素欠乏・潜水士）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（救助資機材特別点検関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（災害派遣医療チーム（ＤＭＡＴ）関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書（国際消防救助隊) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-水難 水難関係書（三機関合同潜水訓練関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-水難 水難関係書（水難救助合同訓練（他都市）関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-水難 水難関係書（大津市消防局水難（流水）救助訓練関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-水難 水難関係書（水難連携訓練関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-水難 水難関係書（水難救助資器材関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-救急救助-水難 水難関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-地水利-施設 地水利関係書（消火栓修繕関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-地水利-施設 地水利関係書（消火栓設置協議関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-地水利-施設 地水利関係書（消火栓設置・廃止・移設関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-地水利-施設 地水利関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-地水利-施設保全 水利月報（消防用水使用量報告書、消防活動障害車両改善指導報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-地水利-開発行為 開発行為申請処理簿（開発行為協議（同意）申請書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 6/22
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消防-消防局-地水利-開発行為 開発行為申請処理簿（事前協議申請書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書（交通事故関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書（研修・講習関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書（自動車修理結果) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書（物品購入申請書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-情報指令-情報システム システム等関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-情報指令-無線 消防無線関係書（無線局修理申請書関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-情報指令-無線 消防無線関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書（各種通達) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-地域防災 地域防災計画関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-地水利-施設 防火水そう関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 安全運転管理（責任）者関係書（安全運転管理（責任）者関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防団-運営 消防団関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書（保健衛生関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 療養関係書（療養関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-人事 公務災害関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-総括-給与 給与関係書（月末集計) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 水防関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 水防関係書（水防工法訓練) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 水防関係書（左門殿川防潮扉操作訓練連絡会) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
建設-都市計画-都市計画-都市計画 都市水利計画決定書（都市計画防火施設（防火水槽）) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 警防課　課長
消防-消防局-総括-例規 例規原議書（（通達関係）) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 火災防ぎょ計画書（火災防ぎょ計画書) 常用 － － 令和6年度 － 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-火災調査 火災調査台帳 常用 － － 令和6年度 － 併用 警防課　課長
消防-消防局-消防-防災 災害関係資料（令和６年能登半島地震) 常用 － － 令和6年度 － 併用 警防課　課長
消防-消防局-地水利-施設 防火水槽（工事）関係書 常用 － － 令和6年度 － 併用 警防課　課長
消防-消防署-地水利-施設 指定消防水利関係書 常用 － － 令和6年度 － 併用 警防課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（捜査関係事項照会書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-総括-庶務 データ（利用・提供）承認申請関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（（各種照会）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-人事-総括 人事関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-共通-経理-総括 予算関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 情報指令課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-消防-活動 警備関係書（警備関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-情報指令-総括 通信関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（統計資料関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（契約関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 情報指令課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-人事-総括 人事関係書（局）（昇任昇格) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（局） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-火災予防-指導 予防運動関係書（一般予防含む) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-危険物-総括 危険物関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-消防-防災 防災関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 7/22
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消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-情報指令-情報システム システム等関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-情報指令-無線 消防無線関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 情報指令課　課長
消防-共通-人事-勤怠 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 情報指令課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-消防団-施設・機械器具 機械器具関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-総括-庶務 事務引継書　（局課署長） １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-総括-人事 懲戒分限関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-情報指令-情報システム システム導入関係書 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 情報指令課　課長
消防-消防局-情報指令-情報システム その他システム導入関係書（阪神地区消防長会消防指令業務共同運用に関する検討会会議資料) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 情報指令課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（県照会関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（捜査関係事項照会関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（労働基準監督署照会関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（弁護士照会関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（裁判所照会関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（救急救命士再（生涯）研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（庁内研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（気管挿管病院研修（ビデオを含む）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（救急救命士就業前研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（救急隊長研修会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（指導救命士養成講習) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（救急指導医研修関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（救急特別研修会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（尼崎市・伊丹市合同救急隊員研修会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（ＤＭＡＴ養成研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（阪神地区消防長会救急隊員研修会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-文書統計 事務報告資料（国表・年報・他統計報告関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 運転日誌（運転日誌) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 傷病者観察票兼搬送通知書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
保健衛生-共通-総括-庶務 庶務関係書（裁判所照会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（コミュニティ助成事業関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（表彰関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（弁護士照会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（労働基準監督署照会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（捜査関係事項照会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（県照会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（大手前大学連携事業関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-共通-物品-総括 物品管理関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（ＤＸ担当者会議（DX）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（兵庫県下救急担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（消防長会等が主催する会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（阪神丹波地域メディカルコントロール協議会消防本部担当者調整会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（二次救急システム委員会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（２次救急調整委員会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（阪神地区救急担当者会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（所属長会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（伊丹市消防局・尼崎市消防局・近畿中央病院合同調整会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 8/22
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消防-消防局-総括-庶務 会議録（近畿中央病院地域医療支援病院外部委員会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（関西労災病院地域医療支援病院運営委員会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（会議録) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（事後検証委員会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（尼崎市地域医療災害救急医療対策会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（尼崎市要保護児童対策地域協議会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（阪神南地域保健医療対策会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（阪神南北医療確保対策圏域会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（救急担当係長会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（兵庫県メディカルコントロール協議会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（指導救命士調整会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-企画 業務計画関係書（各種業務計画) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-人事 出勤実績簿（出動実績簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-人事 履歴事項変更関係書（履歴事項変更関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 救急課　課長
消防-消防局-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（除細動点検表（令和６年度）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急救命士賠償保険関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急救命士免許関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（検証票関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急活動報告書（救急救命処置録）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急指導医関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（患者等搬送事業関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急医療週間) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（病院関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急救命士養成課程) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急技術指導会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急技術指導会署内選考会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（全国救急隊員シンポジウム) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急標語関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（契約事務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（応急手当講習関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（指導救命士関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（国・県通知等) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（各種研修会等派遣、講師) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（市内二次医療機関覚書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（【感染症関係】国・県通知) ３年 令和10年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急救命士養成課程入校前研修関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（二次医療機関同乗実習) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（気管挿管実習（ビデオ含む）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（救急救命士研修関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（近畿救急医学研究会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（指導救命士養成研修) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書（運行前点検表) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-情報指令-総括 システム保守関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（救急活動報告書（令和６年）) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-救急救助-救急 救急統計書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書（新型コロナウイルス感染症関係) ５年 令和12年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長
事務局-公平-総括-庶務 庶務関係書（超過勤務手当及び特殊勤務手当関連) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-庶務 事務引継書　（局課署長） １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 救急課　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 9/22
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消防-消防局-総括-例規 例規原議書 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 救急課　課長
消防-消防局-総括-給与 特殊勤務手当支給台帳（超過勤務手当及び特殊勤務手当) 常用 － － 令和6年度 － 併用 救急課　課長
消防-消防署-消防-火災調査 火災報告 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 傷病者観察票兼搬送通知書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 中消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 業務日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（簡略書類（事務文書等）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書（職員配置関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（職員研修関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-共通-物品-備品 物品出納報告関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書（学校教育及び教養関係等) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 配置分掌関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-厚生保健 福利厚生関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防資料等報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 婦人防火クラブ等関係書（婦人防火クラブ等関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 少年消防クラブ等関係書（少年消防クラブ等関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-総括 火災統計書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 その他出動報告書（火災出動報告書以外はここ) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 応援出動処理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 気象関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設保全 地水利調査報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設保全 水利修理申請書（水利修理申請) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 中消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 ホース管理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（自動車使用報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 中消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 通信施設点検引継簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察結果報告書 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 災害通信簿 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 電子 中消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 中消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書（消防出初式）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 中消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務（6-0-0-0)) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 中消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 消防年報 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 公務災害関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 出動実績簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 夜間勤務、深夜超過勤務実績簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 履歴事項変更関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-給与 給与関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（資格講習等通知文) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書（研修関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書（査察関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（各種講習会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（予防) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 10/22
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消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（裸火使用承認申請書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防運動関係書（予防運動関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（予防行事関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（研修関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（指導関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 消防小隊総合活動報告書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 水防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 防災関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 特殊救急報告書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-救急救助-水難 水難関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防団-総括 消防団関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 要望等記録票兼報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-共通-人事-出張 旅行命令書・復命書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 自動車事故関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物製造所等災害関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書（安全衛生関係等) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 療養関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-職員担当-安全衛生 公務上負傷等発生報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-行政処分 行政処分関係書（行政処分関係書) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 例規原議書 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 例規原議書 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災原因損害調査書 ３０年 令和36年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 中消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 各種通達関係書（庶務関係(業務日誌)) 常用 － － 令和6年度 － 電子 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 運用基準書 常用 － － 令和6年度 － 併用 中消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 運用基準書 常用 － － 令和6年度 － 併用 中消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（その他出動報告書) １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書 １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書 １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（火災に至らず出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（誤報等出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 応援出動処理簿（管外出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（その他出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（火災に至らず出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災報告 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 傷病者観察票兼搬送通知書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助活動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 11/22
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消防-共通-総括-庶務 往復文書（弔報) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 業務日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（捜査関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-共通-総括-広報 広報公聴関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 配置分掌関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 婦人防火クラブ等関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 少年消防クラブ等関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書（危険物関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 断･減水届処理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 通行止届処理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 消防小隊総合活動報告書（消防小隊総合活動報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 消防小隊総合活動報告書（消防小隊総合活動報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防災 気象関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助活動月間報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-地水利-施設保全 地水利調査報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 ホース管理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 原動機付自転車消防機器等使用日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌（運行前点検表) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（自動車使用報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-通信 通信施設点検引継簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察結果報告書 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 災害通信簿 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
保健衛生-予防衛生-予防衛生-予防接種 予防接種関係書（新型コロナウイルス予防接種) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（一般庶務) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-共通-人事-考課賞罰 勤務評定関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-共通-文書-文書管理 文書処理簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-共通-給与-給与 特殊勤務手当支給（廃止）認定書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-共通-厚生-被服 貸与被服関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-共通-物品-総括 物品管理関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 公務災害関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 出動実績簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 夜間勤務、深夜超過勤務実績簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 履歴事項変更関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-給与 給与関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防運動関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 12/22
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消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防災 水防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-防災 防災関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助技術指導会関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-水難 水難関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（消防用水使用水量報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防団-総括 消防団関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（救急活動報告書（令和６年１月１日～令和６年１２月３１日）) ５年 令和11年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（救急活動報告書（令和５年１月１日～令和５年１２月３１日）) ５年 令和11年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 要望等記録票兼報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-共通-人事-勤怠 出勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-共通-人事-勤怠 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-総括-庶務 自動車事故関係書（自動車事故関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 安全運転管理(責任）者関係書（酒気帯び確認記録表) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 療養関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 三和分署　分署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-火災予防-行政処分 行政処分関係書（行政処分関係書) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災原因損害調査書 ３０年 令和36年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 三和分署　分署長
消防-消防署-職員担当-労務 勤務時間その他勤務条件関係書（勤務時間その他勤務条件関係書) 常用 － － 令和6年度 － 併用 三和分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助出動報告書含む) １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 応援出動処理簿（管外応援・市外応援) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 消防小隊総合活動報告書（消防小隊総合活動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（その他出動・火災不至らず) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災報告 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助出動報告書含む（Ｒ6/1/1～Ｒ6/12/31）) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 往復文書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防局-総括-教養 一般教養関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 配置分掌関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-総括-厚生保健 福利厚生関係書（職員厚生関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防統計書（住宅用防災警報器奏功・不奏功報告) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 婦人防火クラブ等関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書（危険物月末集計) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（その他出動等(R6.1.1～R6.3.31)) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（指導救命士関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急検証委員会の検証結果) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（阪神・丹波地域メディカルコントロール協議会救急隊員研修会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急技術指導会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急関係書全般) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（阪神地区消防長会救急隊員研修会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急巡回研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（日本・シンポジウム・近畿救急関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救命士関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（症例検討) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 13/22
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消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急隊長研修会) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急資器材関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急隊員の指定) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急関連の研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（月例点検) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（自動車使用報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書 ３年 令和 8年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（環境マネジメントシステム) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（DX推進関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（弔報関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（（捜査・弁護士等照会関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（（捜査・弁護士等照会関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-厚生-被服 貸与被服関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書（消防出初式関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防局-火災予防-防火管理者 資格講習関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防局-火災予防-高圧ガス 高圧ガス関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録（所属長会議録) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 公務災害関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 履歴事項変更関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-総括-給与 給与関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（予防技術検定関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（予防事務処理簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（予防事務処理簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防運動関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-高圧ガス 高圧ガス関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書（消防担当係長会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書（火災調査関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書（火災調査関係・火災事故報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 東消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書（り災証明書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 水防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 防災関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（水利月報) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（消防活動障害車両報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（消防用水量使用報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防団-総括 消防団関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 要望等記録票兼報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 14/22
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消防-消防署-総括-庶務 自動車事故関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物製造所等災害関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 療養関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書（安全衛生関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-火災予防-行政処分 行政処分関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 東消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急詳報（捜査関係事項照会書) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 東消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 懲戒分限簿（懲戒分限簿) 常用 － － 令和6年度 － 併用 東消防署　署長
消防-消防署-消防-総括 火災統計書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 その他出動報告書（救助・その他・火災不至出動報告書　　　　　救助活動報告書は「救助活動報告書」簿冊へ) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 応援出動処理簿 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 その他出動報告書（その他出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助出動報告書は「その他出動報告書」簿冊へ　文書番号は救助出動報告書の枝番で採番) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 西消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 往復文書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-総括-広報 広報公聴関係書（広報公聴関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防局-消防-活動 市外応援関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 諸証明処理簿（願い届け許可承認等処理簿) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書（服務教養日誌) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書（訓示、巡視、点検関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 配置分掌関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-厚生保健 福利厚生関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 婦人防火クラブ等関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 通行止届処理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 気象関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急統計書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急器材受払簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（物品購入申請書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 ホース管理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（敷地内駐車許可申請書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌（運行前点検表) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（酒気帯び確認記録簿) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（ＥＴＣカード使用状況報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 通信施設点検引継簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 15/22
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消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-高圧ガス 空気充てん車関係書（高圧ガス（耐圧試験含む）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 消防小隊総合活動報告書 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 西消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 西消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-文書-文書管理 文書処理簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-給与-給与 特殊勤務手当支給（廃止）認定書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-厚生-被服 貸与被服関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-物品-総括 物品管理関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書（消防出初式関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防局-総括-庶務 会議録（（所属長会議）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 外郭団体関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 履歴事項変更関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-給与 給与関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察結果報告書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防運動関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（（違反対象物公表制度関係）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書（捜査関係事項照会書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 水防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 防災関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助統計書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 空気呼吸器関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-水難 水難関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 通信施設障害処理簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防団-総括 消防団関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
総務-庶務-広報公聴-情報公開 公文書公開等調査関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 出勤等整理簿（割り振り簿関係) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防局-機械器具-機関 安全運転管理（責任）者関係書（使用不可) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 自動車事故関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 公示令達関係書（公示令達関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物製造所等災害関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 西消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 安全運転管理(責任）者関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 療養関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-火災予防-行政処分 行政処分関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 例規原議書 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-総括 消防関係資料 常用 － － 令和6年度 － 併用 西消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 放射性物質等関係書 常用 － － 令和6年度 － 併用 西消防署　署長
消防-消防署-職員担当-労務 勤務時間その他勤務条件関係書 常用 － － 令和6年度 － 併用 西消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 16/22
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消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助活動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 配置分掌関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書（各種研修関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防資料等報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 応援出動処理簿（管外出動処理簿) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 その他出動報告書（誤報等出動報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急器材受払簿（物品購入申請書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（症例検討) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急救命士関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救命講習関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（研修関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助出動報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（月例点検) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書（無線局修理申請) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（弔報) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-共通-給与-給与 特殊勤務手当支給（廃止）認定書（感染症にかかる危険業務手当実績簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-共通-厚生-被服 貸与被服関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防局-火災予防-防火管理者 資格講習関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書（特殊救急報告書　救急速報) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防局-情報指令-情報システム システム等関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 公務災害関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 履歴事項変更関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-給与 給与関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防運動関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（講習全般) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 17/22
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消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 消防小隊総合活動報告書（消防小隊総合活動報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書（火災調査研究会) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-防災 水防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-防災 防災関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 武庫分署　分署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（月末集計関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防団-総括 消防団関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 要望等記録票兼報告書（要望等記録票兼報告書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-総括-庶務 自動車事故関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防局-総括-文書統計 廃棄文書目録 ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 武庫分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書 １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書 １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（誤報等（その他災害、市外応援）出動報告書) １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（（救助出動報告書を含む）) １年 令和 6年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防統計書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防統計書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（令和６年) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（誤報等（その他災害、市外応援）出動報告書　令和６年) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 応援出動処理簿 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災報告 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 傷病者観察票兼搬送通知書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 傷病者観察票兼搬送通知書 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（（救助出動報告書を含む）　令和６年) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 ホース管理簿 １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 往復文書（照会文書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（職員研修関係書（市及びその他の機関が実施）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（職員研修関係書（消防局が実施）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書（消防機関（国・県・尼消等）が実施する研修（１年）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 配置分掌関係書（配置分掌関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書（市が実施する研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 訓示記録簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-厚生保健 福利厚生関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 少年消防クラブ等関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 婦人防火クラブ等関係書（婦人防火クラブ関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書（危険物関係書（危険物安全運動）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書（危険物施設の廃止等について) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書（危険物関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 断･減水届処理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 通行止届処理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 非常招集関係書（非常招集関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 消防小隊総合活動報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 気象関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 傷病者観察票兼搬送通知書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 18/22
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消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（塚口出張所　一般) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北本署　一般) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北本署　応急手当普及啓発関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北本署　市外研修（日本臨床、全国シンポ、近畿救急）) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北本署　阪神・丹波検証票関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北消防署救急活動状況に関する照会関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北本署　行事予定、教育講義、巡回研修、阪神間救急) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（塚口出張所　症例検討用紙) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北本署　救急救命士研修関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（北本署救急救命士（生涯）教育関係) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設保全 地水利調査報告書（水利月報) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（自動車使用報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（自動車使用報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（技術関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（軽油使用結果報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（軽油使用結果報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（技術関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（技術関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書（その他) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-高圧ガス 空気充てん車関係書（高圧ガス容器) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書 ３年 令和 8年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書 ３年 令和 8年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書（年末火災特別警戒関係) ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 災害通信簿 ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（消防職員委員会関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（人事関係等以外　職員担当含む庶務全般) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書（消防出初式関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防局-総括-教養 職員考査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書（安全衛生関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防局-情報指令-情報システム システム等関係書（災害情報処理システム等関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防局-情報指令-無線 消防無線関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 外郭団体関係書（防災センター関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録（庶務関係その他会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録（会議録（予防・危険物事務研修会）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録（庶務関係その他会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録（所属長会議) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 外郭団体関係書（その他通達) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 公務災害関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 公務災害関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 公務災害関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 履歴事項変更関係書（住所・氏名・資格取得等変更) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書（人事異動・補職・署配置替・昇任試験・勤務評定・懲戒等の人事関係（３年）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書（退職関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 表彰関係書（職員・市民・団体等表彰関係全般) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-人事 表彰関係書（表彰関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-給与 給与関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（資格講習関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 19/22
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消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（資格取得関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（予防事務処理簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書（査察関係書（一般予防）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察結果報告書（査察結果報告書（北本署用）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察結果報告書（査察結果報告書（塚口出張所用）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（登記事項証明書交付申請等) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防運動関係書（予防運動関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（防火管理者等関係書（講習）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書（各種巡視関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書（消防警備関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書（消防警備関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（訓練関係　（消防）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（訓練関係　（消防）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書（消防警備関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書（消防関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書（令和６年度) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 水防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-消防-防災 防災関係書（防災関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 特殊救急報告書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助訓練関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助訓練関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助技術指導会関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（地水利関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（消防活動障害車両改善指導結果について（報告）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（消防用水使用水量報告書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-機械器具-通信 通信施設障害処理簿 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防団-総括 消防団関係書（消防団関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
総務-庶務-団体-協力団体 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-人事-勤怠 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-総括 現金出納日計簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-総括 現金出納日計簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-総括 現金出納日計簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-総括 現金出納日計簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-総括 現金払込領収証書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-総括 現金払込領収証書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-収入 納付書（現金出納・取扱員用） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-共通-経理-収入 納付書（現金出納・取扱員用） ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防局-総括-例規 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 災害防ぎょ検討会関係書（災害防ぎょ検討会関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 北消防署　署長
消防-消防署-総括-庶務 自動車事故関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-総括-文書統計 公示令達関係書（告示　訓令甲　訓練乙　各種通達) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物製造所等災害関係書（危険物製造所等災害関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 事後検証票（事後検証票) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（北本署) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（塚口出張所) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 20/22
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消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 療養関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
公営企業-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
公営企業-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
消防-消防署-火災予防-行政処分 行政処分関係書（違反処理関係) １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 北消防署　署長
消防-消防局-総括-例規 例規原議書（例規) ３０年 令和37年3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 北消防署　署長
社会福祉-市民救済-災害救助-総括 り災証明等関係書（常用) 常用 － － 令和6年度 － 併用 北消防署　署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（その他災害出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災出動報告書（火災出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 火災即時報告書（火災即時報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 誤報等出動報告書（誤報等（その他災害）出動報告書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（阪神地区消防長会救急隊員研修会（結果）) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（物品購入申請書) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（救助活動報告書（救助出動報告書を含む）) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助活動報告書（（救助出動報告書を含む）) １年 令和 7年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-共通-人事-総括 人事関係書（人事関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-共通-人事-研修 職員研修関係書（職員研修関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-共通-経理-総括 出納・印紙報告関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-総括-人事 採用試験関係書（採用試験関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-情報指令-総括 通信関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 教養関係書（教養関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 配置分掌関係書（配置分掌関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-危険物-総括 危険物関係書（危険物関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-活動 その他出動報告書（誤報等（その他災害）出動報告書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（事後検証委員会の検証結果) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（症例検討) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（救急指導医制度に基づく教育訓練について) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急関係書（巡回研修) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 運転日誌 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-機械器具-機関 技術関係書（技術関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-機械器具-通信 システム関係書（無線関係書) １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 り災証明書（り災証明申請書・り災証明書) ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助出動報告書) ３年 令和 9年12月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 1月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 庶務関係書（庶務関係書（弔報）) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-総括-庶務 消防出初式関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防局-総括-人事 表彰関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防局-総括-教養 学校教育関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防局-火災予防-指導 指導関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-消防-総括 消防関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防局-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防局-救急救助-救急 救急関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-救急救助-救助 救助関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-機械器具-機関 技術関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防局-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書（安全衛生関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防局-情報指令-総括 システム保守関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-庶務 会議録（会議録) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 履歴事項変更関係書（履歴事項変更関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 21/22
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分類 簿冊名（副題）
保存期

間
保存期間満了日

保存期間満
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の方針
作成年度 保存期間の起算日

媒体
種別

文書管理者

消防-消防署-総括-人事 表彰関係書（表彰関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 巡閲関係書（署長巡視・分署長点検等) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-人事 職員身分関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-給与 給与関係書（給与関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（予防事務処理簿) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-火災予防-総括 予防事務処理簿（検査済証交付証明) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-火災予防-査察 査察関係書（査察関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 予防運動関係書（予防運動関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-火災予防-指導 指導関係書（指導関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防警備関係書（消防警備関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書（消防関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（消防訓練関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防訓練関係書（中高層建物火災防ぎょ訓練) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-防ぎょ計画 消防関係書（物品購入申請書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-火災調査 火災調査関係書（火災調査関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-防災 水防関係書（水防関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防-防災 防災関係書（防災関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救助 救助関係書（救助関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-水難 水難関係書（水難関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-地水利-施設 地水利関係書（地水利関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-消防団-総括 消防団関係書（消防団関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-職員担当-安全衛生 安全衛生関係書（安全衛生) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-共通-総括-庶務 要望等記録票兼報告書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-職員担当-健康管理 保健衛生関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防局-職員担当-健康管理 療養関係書（療養関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-総括-文書統計 公示令達関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（救急活動報告書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（救急活動報告書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-救急救助-救急 救急活動報告書（救急救命処置録）（検証票) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 電子 園田分署　分署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 療養関係書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書（保健衛生関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-消防署-職員担当-健康管理 保健衛生関係書（安全衛生関係書) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 紙 園田分署　分署長
消防-共通-文書-争訟 争訟関係書 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 園田分署　分署長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 22/22


