
令和６年度　公文書管理簿

分類 簿冊名（副題）
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間
保存期間満了日

保存期間満
了時の措置

の方針
作成年度 保存期間の起算日

媒体
種別

文書管理者

総務-共通-経理-総括 予算執行計画書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-総括-庶務 往復文書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-総括-市議会 市議会関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-経理-総括 予算関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-経理-収入 調定決議書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-経理-支出 支出負担行為整理簿 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-経理-決算 決算関係書 １年 令和 8年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-総括-庶務 庶務関係書（外部監査関係書) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-総括-庶務 庶務関係書（環境管理マネージメント・システム関係) ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-総括-庶務 庶務関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-人事-総括 人事関係書（局） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-人事-研修 職員研修関係書（局） ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-厚生-厚生 雇用保険関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-物品-総括 物品管理関係書 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-人事-勤怠 休暇欠勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-人事-勤怠 出勤等整理簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-人事-勤怠 超過勤務命令簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-人事-出張 旅行命令書・復命書 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-共通-経理-総括 現金出納日計簿 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-総括-団体 監査委員会関係書（県監・常勤会・東部ブロック) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-総括-団体 監査委員会関係書（全監、近監、三地区、中核市) ５年 令和12年 3月31日 廃棄 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-業務監査-定期監査 定期監査関係書 １０年 令和17年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-業務監査-定期監査 定期監査関係書（工事監査) １０年 令和17年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-業務監査-財政援助団体等関係書 出資団体等監査関係書 １０年 令和17年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-検査-出納検査 例月出納検査関係書 １０年 令和17年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-審査-決算審査 決算審査関係書（健全化判断比率等審査) １０年 令和17年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-審査-決算審査 決算審査関係書（公営企業会計決算審査) １０年 令和17年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-審査-決算審査 決算審査関係書（一般･特別会計歳入歳出決算審査及び基金運用状況) １０年 令和17年 3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-総括-総括 事務引継書 ３０年 令和37年3月31日 歴史博物館へ移管 令和6年度 令和 7年 4月 1日 併用 監査事務局　課長
事務局-監査-総括-文書 公印取扱関係書（公印取扱関係書) 常用 － － 令和6年度 － 併用 監査事務局　課長
総務-文書-公印－台帳 公印台帳 常用 － － 令和6年度 － 紙 監査事務局　課長
事務局-共通-物品-備品 備品現在簿 常用 － － 令和6年度 － 併用 監査事務局　課長

※　「媒体種別」項目の「併用」とは、文書事務に係る処理が、電子のみで完結せず、
　紙の使用と併せて完結する文書が編綴された簿冊です。 1/1


