
帳票種別ごとの封入内容一覧（個人市民税通知書一式）

同封物 材質 予定数量
（通年）

予定数量
(令和３年１月～３月)

折り 備考欄 レイアウト

給与支払報告書（総括表）
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

二つ折
令和２年１１月

納品
見本１

お知らせ文
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

十字折

普通徴収切替理由書兼仕切紙 色上質紙 二つ折

窓あき封筒 クラフト紙
グラシン窓

無し

 市民税・県民税申告書上紙 N60上 三つ折り
令和３年１月

納品
見本２

 市民税・県民税申告書下紙 N60下
減感有り

三つ折り

添付台紙
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り

説明書・
記載例

再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

十字折+巻き三つ折り

お知らせ文書
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り

医療費控除明細書
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り

返信用封筒 色上 三つ折り

窓あき封筒

再生紙
上質紙
グラシン窓
※安価なものを選択すること

無し

 市民税・県民税申告書上紙 N60上 三つ折り 見本２

 市民税・県民税申告書下紙 N60下
減感有り

三つ折り

添付台紙
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り

 説明書・記載例
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

十字折+巻き三つ折り

お知らせ文書
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り

返信用封筒 色上 三つ折り

窓あき封筒

再生紙
上質紙
グラシン窓
※安価なものを選択すること

無し

税額決定通知書 上質紙70kg 三つ折り 見本４

変更決定通知書 上質紙70kg 三つ折り

納付書 OCR72kg 折り無し

口座振替依頼
（折不要）（納税課支給分） サイズ不明 封入・封緘のみ

Web口座振替のお知らせ
（納税課支給分）

同上 同上

税制改正等のお知らせ
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り

仮徴収分還付通知書（公的年金からの特別徴収停止通知
書）

再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り 通知書とは別に封入・封緘

普通徴収（個人払い）の納税通知書が届いた方へ
（T7の同封文書)

再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

三つ折り 同上

窓あき封筒 再生紙70kg
グラシン窓

無し

個
人
市
民
税

総
括
表

50,000 50,000

市
申
告
書

(

当
初
）

14,000 14,000

市
申
告
書

(

再
申
）

5,000

普
通
徴
収

106,000 5,000



帳票種別ごとの封入内容一覧（個人市民税通知書一式）

同封物 材質 予定数量
（通年）

予定数量
(令和３年１月～３月)

折り 備考欄 レイアウト

特別徴収義務者用
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

二つ折

封入封緘件数については、1事業所当
たりの通知書枚数が不明であるため、
記載できない。
【参考】1事業所当たり、およそ1.4枚

見本３

納税義務者用  圧着用紙（サンプル参照） Z折（圧着仕様による）

封入封緘件数については、1事業所当
たりの通知書枚数が不明であるため、
記載できない。
【参考】1事業所当たり、およそ2.0枚

納入書 OCR72kg
一部折りあり（見本参
照）

封入封緘件数については、1事業所当
たり納付書枚数が不明であるため、記
載できない。【参考】1事業所当たり、お
よそ10.6.枚

関係書綴
再生紙
上質紙
※安価なものを選択すること

無し

異動届出書
上紙

N60上 無し

異動届出書
下紙

N60下 無し

窓あき封筒（中）
クラフト紙
グラシン窓

無し

窓あき封筒（大）
クラフト紙
グラシン窓

無し

窓あき封筒（小）
クラフト紙
グラシン窓

無し

個
人
市
民
税

※1：当初の件数はおおよそ把握しているが、当初以降については正確な
数字を把握していないため、あくまで参考数値。

特
別
徴
収

70,000
※1

6,500
※1



帳票種別ごとの封入内容一覧（法人市民税申告書等一式）

同封物 材質
予定数量
（通年）

予定数量
(令和３年１月～３

月)
折り 備考欄 レイアウト

予定申告書
（第20号の3様式）

色上質紙55kg 三つ折り データ印字あり 見本３

法人市民税領収証書 色上質紙55kg 三つ折り データ印字あり 見本４

お知らせ
「予定申告について」

上質紙55kg 三つ折り データ印字あり 見本５

記載要領
 「第20号の3様式記載の手引き」

上質紙55kg 三つ折り 見本６

窓あき封筒（市内用）
ｸﾗﾌﾄ紙
ｸﾞﾗｼﾝ窓

郵便番号が「660」又は
「661」から始まるもの

窓あき封筒（市外用）
ｸﾗﾌﾄ紙
ｸﾞﾗｼﾝ窓

郵便番号が「660」又は
「661」以外から始まるもの

確定申告書
（第20号様式）

色上質紙55kg 三つ折り データ印字あり 見本７

法人市民税領収証書① 色上質紙55kg 三つ折り データ印字あり 見本８

お知らせ
 「確定申告について」

上質紙55kg 三つ折り データ印字あり 見本９

法人市民税領収証書② 色上質紙55kg 三つ折り
「納付」フラグあり法
人のみ（データ印字） 見本８

 「課税標準の分割に関する明細書（そ
の１）」

上質紙55kg 三つ折り
「分割」フラグあり
法人のみ

見本10

記載要領
 「第20号の3様式記載の手引き」

上質紙55kg
A3サイズを半分にした
後、三つ折り

見本11

窓あき封筒（市内用）
ｸﾗﾌﾄ紙
ｸﾞﾗｼﾝ窓

郵便番号が「660」又は
「661」から始まるもの

窓あき封筒（市外用）
ｸﾗﾌﾄ紙
ｸﾞﾗｼﾝ窓

郵便番号が「660」又は
「661」以外から始まるもの

市内用、市外用
合わせて
2,480通

法
人
市
民
税

予
定
申
告
書

3,770 710

市内用、市外用
合わせて
3,770通

市内用、市外用
合わせて

710通

確
定
申
告
書

11,890 2,480

市内用、市外用
合わせて
11,890通



帳票種別ごとの封入内容一覧（固定資産税・都市計画税納税通知書一式）

同封物 材質
予定数量
（通年）

予定数量
(令和３年１月～３月)

折り 備考欄 レイアウト

固定資産税・都市計画税納税通知書 上質70㎏ ｻｲｽﾞ替え三つ折り 見本1

物件明細 上質70㎏ ｻｲｽﾞ替え三つ折り 見本3

納付書
ＯＣＲ紙72㎏
ﾐｼﾝ目有り

バラ 見本4

送付用窓空き封筒 晒クラフト70ｇ/㎡ 見本6

お知らせ（土地・家屋） 色上質55㎏ 二つ折りを巻き三つ折り 見本7

口座振替申請書　 ノンカーボン５P 折り無し

お知らせ用ちらし（住宅政策課)　 色上質70㎏ ４つ折り

固定資産税・都市計画税納税通知書 上質70㎏ ｻｲｽﾞ替え三つ折り 封緘無し 見本1

納付書
ＯＣＲ紙72㎏
ﾐｼﾝ目有り

バラ 封緘無し 見本4

送付用窓空き封筒 晒クラフト70ｇ/㎡ 封緘無し 見本6

お知らせ（土地・家屋） 色上質55㎏ 二つ折りを巻き三つ折り 封緘無し 見本7

口座振替申請書　 ノンカーボン５P 折り無し 封緘無し

お知らせ用ちらし（住宅政策課)　 色上質70㎏ ４つ折り 封緘無し

固定資産税・都市計画税納税通知書 上質70㎏ ｻｲｽﾞ替え三つ折り 見本1

物件明細 上質70㎏ ｻｲｽﾞ替え三つ折り 見本3

送付用窓空き封筒 晒クラフト70ｇ/㎡ 見本6

お知らせ（土地・家屋） 色上質55㎏ 二つ折りを巻き三つ折り 見本7

お知らせ用ちらし（住宅政策課)　 色上質70㎏ ４つ折り

固定資産税納税通知書（償却資産） 上質70㎏ ｻｲｽﾞ替え三つ折り 見本2

納付書
ＯＣＲ紙72㎏
ﾐｼﾝ目有り

バラ 見本4

送付用窓空き封筒 晒クラフト70ｇ/㎡ 見本6

口座振替申請書　 ノンカーボン５P 折り無し

固定資産税納税通知書（償却資産）
（口座振替納税者用）

上質70㎏ ｻｲｽﾞ替え三つ折り 見本2

送付用窓空き封筒 晒クラフト70ｇ/㎡ 見本6

固
定
資
産
税
・
都
市
計
画
税
納
税
通
知
書

一
般

86,000
セット

86,000
セット

一
般
（

2
0
超
）

500
セット

500
セット

口
座

60,000
セット

60,000
セット

固
定
資
産
税
納
税
通
知
書
（

償
却
資
産
）

一
般

3,500
セット

3,500
セット

口
座

1,500
セット

1,500
セット



帳票種別ごとの封入内容一覧（軽自動車税（種別割）納税通知書一式）

同封物 材質
予定数量

(通年)
折り 備考欄 レイアウト

軽自動車税（種別割）納税通知書 OCR紙72kg 二つ折り 見本１

軽自動車税（種別割）お知らせ

※年度により変更あり
①普通紙・上質紙・再
生紙70kg（白色度70%
以上）のいずれか
あるいは
②色上質紙中厚口
70kg

ニつ折り 見本３

口座振替勧奨用チラシ

普通紙・上質紙・再
生紙70kg（白色度
70%以上）のいずれ
か

ニつ折りを巻き三つ折
り

作成・封入無し
の年度もあり

Web口座振替案内用チラシ

※年度により変更あり
①普通紙・上質紙・再
生紙70kg（白色度70%
以上）のいずれか
あるいは
②色上質紙中厚口
70kg

折りなし
作成・封入無し
の年度もあり

軽自動車税（種別割）納税通知書用封筒

晒クラフト紙70ｇ/㎡
グラシン窓
表１色、裏１色
※複数色となる年度も
あり

折り返し部分で一折り 見本４

軽自動車税（種別割）納税通知書 上質紙70kg 二つ折り 見本２

軽自動車税（種別割）お知らせ

※年度により変更あり
①普通紙・上質紙・再
生紙70kg（白色度70%
以上）のいずれか
あるいは
②色上質紙中厚口
70kg

ニつ折り 見本３

軽自動車税（種別割）納税通知書用封筒

晒クラフト紙70ｇ/㎡
グラシン窓
表１色、裏１色
※複数色となる年度も
あり

折り返し部分で一折り 見本４

軽
自
動
車
税
（

種
別
割
）

一
般

56,000

口
座

6,000



帳票種別ごとの封入内容一覧（督促状・催告書一式）

同封物 材質 予定数量
(通年)

予定数量
(令和３年１月～３月)

折り 備考欄 レイアウト

督促状兼領収証書 OCR上質紙　72K 二つ折り 見本１

窓あき封筒（督促状用）
区内特別印刷有り・無し

コニーラップグリー
ン
グラシン窓

無し 見本４

催告書兼領収証書 OCR上質紙　72K 二つ折り 見本２

休日納税相談開催のご案内（チラシ1）
上質紙　55K
白

折り無し

※10月催告のみ封入※
市税及び県税の納付について（チラシ
2）

色上質紙　55K
（紙は納税課より
現物支給）

二つ折り

窓あき封筒（催告書用）
区内特別印刷有り・無し

色上質紙ブルー
グラシン窓

二つ折り 見本４

督
促
状

118,500 36,300

同一送付先に対し督促
状が複数枚になる場合
は、名寄せし、同一封筒
に封入する。
また、郵便番号が
660,661で始まるもの（尼
崎市内あて）は区内特別
印刷有りの封筒に、それ
以外の郵便番号は区内
特別印刷無しの封筒に
封入する。

催
告
書

118,100 29,600

同一送付先に対し催告
書が複数枚になる場合
は、名寄せし、同一封筒
に封入する。一つの封筒
に封入できる枚数を超え
るときは封筒を分けてい
れること。一人あたりの
催告書は平均2.3枚のた
め、封筒及びチラシ１の
作成数量は催告書兼領
収証書の枚数を2.3で除
した数量を目安としてい
る。また、郵便番号が
660,661で始まるもの（尼
崎市内あて）は区内特別
印刷有りの封筒に、それ
以外の郵便番号は区内
特別印刷無しの封筒に
封入する。
10月催告のみ、チラシ
1，2の2枚とも催告書と
一緒に封入する。それ以
外の催告はチラシ1の1
枚のみを催告書と一緒
に封入する。


